Paritatische Kommission (PK) Monbijoustrasse 61
Commission paritaire (CP) Postfach 3397
Commissione paritetica (CP) CH - 3001 Bern

Gebaudetechnikbranche Kanton Bern (PK GT BE)

Anhang 1: Geschaftsstellenreglement
vom 01.01.2020

1.  Organisation

1.1. Die PK-Versammlung bestimmt geméass Art. 14 Abs. 4 der Statuten der PK GT BE die
Geschéftsstelle der Paritdtischen Kommission der Geb&audetechnikbranche im Kanton
Bern (GS PK GT BE). Die GS befindet sich aktuell im Regionalsekretariat der Unia Regi-
on Bern an der Monbijoustrasse 61 in Bern.

1.2. Die Geschéftsstelle wird vom Geschéftsstellenleiter gefiihrt.

1.3. Der Geschaftsstellenleiter nimmt sowohl an den PK-Versammlungen wie auch an den
Vorstandssitzungen teil, allerdings ohne Stimm- und Wahlrecht, sondern in beratender
Funktion. Der Geschéftsstellenleiter, der Vizeprasident und der Prasident bilden das

Gremium Ausschuss.

1.4. Das Regionalsekretariat der Unia Region Bern stellt der Geschéftsstelle die nétigen Ar-
beitskrafte zur Verfligung. Dasselbe gilt fir die Infrastruktur, die die Mitarbeitenden der
Geschéftsstelle zur Erledigung ihrer Arbeiten bendtigen.

1.5. Soweit diese Mitarbeitenden Geschéftsstellenaufgaben der PK GT BE erflillen, liegt das
Weisungsrecht ihnen gegeniiber bei der PK GT BE.

Finanzierung

2.1. Die PK GT BE und das Regionalsekretariat der Unia Region Bern versténdigen sich tber
die Finanzierung der Geschéftsstelle.

Finanzkompetenz

3.1. Der Geschéftsstellenleiter ist befugt, tUber alltégliche Verwaltungsausgaben selbstéandig zu
entscheiden (bis CHF 3'000.00 pro Jahr).

4. Unterschriftenberechtigung
4.1. Der Geschéftsstellenleiter ist zur selbstandigen Unterschrift berechtigt

- inden Féllen von Ziff. 4.2
- inden Féllen von Ziff. 5.2 lit. a)
- in den Fallen von Ziff. 5.2 lit. b) nach Riicksprache

4.2. Post- und Bankzahlungen sind immer kollektiv zu zweien zu unterzeichnen.

5. Aufgaben und Kompetenzen

5.1. Die Geschéftsstelle libernimmt geméass Art. 18 der Statuten der PK GT BE samtliche ad-
ministrativen Aufgaben, soweit diese nicht ausdriicklich einer anderen Stelle (bertragen
worden sind. Sie tut dies sachlich und neutral, also im ausgewogenen Interesse aller
GAV-Vertragsparteien.
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5.2. Die Geschaéftsstelle erledigt insbesondere
a) selbstandig:

- Allgemeine Sekretariatsarbeiten

- Sitzungsvorbereitung und Protokollfiihrung

- Bewirtschaftung von Arbeitgeber- und Arbeitnehmerdaten der Firmen

- Rechnungsstellung und Inkasso der GAV-Vollzugskostenbeitrage

- Inkasso von bereits verfiigten Kontroll- und Verfahrenskosten

- Inkasso von ausgesprochenen Konventionalstrafen

- Fihrung der Buchhaltung

- Riickerstattung der Vollzugskostenbeitrdge an die Gewerkschaften

- Arbeiten und Entscheide betreffend GAV-Unterstellungen in klaren Fallen

- Arbeiten im Rahmen von GAV-Konformitats-Kontrollen inklusive der Auftragserteilung
an die jeweiligen Kontrollorgane

- Arbeiten und Entscheide im Rahmen von Entsendekontrollverfahren

- Bearbeitung und Bewilligung der Gesuche um Weiterbildungssubventionen

- Bearbeitung und Bewilligung der Gesuche um Mindestlohnunterschreitung

-  Erstellen und Fiihren von Statistiken

- Einfache rechtliche Auskiinfte

- Spezifische rechtliche Auskiinfte in Absprache mit Fachpersonen

- Korrespondenz mit Dritten im Rahmen von Kontrollverfahren

- Kontaktpflege im Rahmen der bestehenden Aufgaben zu Behérden, Partnern und
anderen Paritdtischen Kommissionen

b) in Absprache mit dem Prasidenten und dem Vizeprasidenten:

- Beschlisse im Rahmen von GAV-Konformitéts-Kontrollen

-  BeschlUsse betreffend GAV-Unterstellungen in unklaren Fallen

- Bearbeitung von komplexen Gesuchen um Unterstiitzung an Aus- und Weiterbildung
- Erstellung und Erneuerung von Statuten, Reglementen etc.

5.3. Soweit der Vorstand mit diesem Geschéftsstellenreglement eigene, ihm libertragene Auf-
gaben gemadss Art. 16 der Vereinsstatuten an die Geschéftsstelle delegiert, kann er diese
Aufgabenbereiche jederzeit zur Erledigung wieder an sich ziehen.

Schlussbestimmungen

6.1. Das vorliegende Geschéftsstellenreglement geméass Art. 18 Abs. 3 der Statuten wurde
durch die PK-Versammlung am 2. Dezember 2019 verabschiedet. Es tritt per 1. Januar
2020 in Kraft.

Parititische Kommission Gebdudetechnikbranche Kanton Bern
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Michel Wailti Cihan Apaydin
Prasident Vizeprasident
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